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1 Perfil gestor 
 
El perfil de gestor de solicitudes e inscripciones tiene acceso únicamente a las funcionalidades definidas 
para el administrador relacionadas con las solicitudes e inscripciones. 
 

1.1 Acceso a la aplicación 
 
Para poder llevar a cabo cualquier funcionalidad, previamente debe autenticarse en la aplicación 
rellenando el siguiente formulario: 
 

 
 
 

Una vez autenticado podrá hacer uso de las siguientes opciones que aparecen en la parte derecha de la 
pantalla: 
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A continuación se describe en detalle la funcionalidad relativa a cada opción. Debe tener en cuenta que en 
cada periodo estarán disponibles las opciones que corresponde. 
 
 

1.2 Gestión de solicitudes 
 
 
Al acceder a esta opción aparece un formulario que permite la búsqueda de solicitudes. Para ello debe 
rellenar los campos que desee del siguiente formulario: 
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Un ejemplo de resultados de la búsqueda sería como el que aparece a continuación.   
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Es posible anular una solicitud pulsando en Anular.  
Una vez alcanzado alguno de los periodos de inscripción y si participante ha sido admitido en el 

campamento y turno solicitado, aparecerá un botón , que permite realizar la inscripción. Para 
más información consulte el capítulo Realizar inscripción del Manual de Usuario. 
Puede consultar el detalle de la solicitud pulsando sobre el nombre del participante. 

Es posible editar la solicitud para realizar modificaciones pulsando sobre el icono  . En nuestro ejemplo, 
si pulsamos sobre el primer resultado aparece un formulario como el siguiente: 
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Una vez realizados los cambios pulsamos sobre el botón de Modificar solicitud para guardar los cambios 
realizados. Aparecerá una pantalla de éxito como la siguiente: 
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1.3 Gestión de inscripciones 
 
Este apartado permite consultar la información sobre las inscripciones realizadas en la aplicación. Al 
acceder a esta opción aparecerá un formulario como el siguiente. 
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Debemos rellenar el formulario con la información que deseemos y pulsar en Buscar. Aparecerán los 
resultados de la búsqueda. A continuación se muestra un posible ejemplo. 

 
 
 
Puede consultar el detalle de la inscripción pulsando sobre el nombre del participante de la tabla de 
resultados.  
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1.3.1 Cambiar el estado de una inscripción 
 
En los listados de inscripciones que aparecen en el apartado anterior se ofrece la posibilidad de cambiar el 
estado de cada inscripción modificando el selector que aparece en la columna estado., como podemos ver 
en la siguiente imagen: 
 

 
 
Los estados posibles que puede tomar dicha columna son los siguientes: 

 
- Pte. pago y doc: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripción pero no ha realizado el pago 

ni ha entregado la documentación requerida. 
- Pte. pago: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripción y ha entregado la documentación, 

pero no ha formalizado el pago. 
- Pte. doc: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripción, ha realizado el pago, pero le falta 

por adjuntar documentación requerida. 
- Pte. Revisión: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripción, ha entregado la 

documentación y ha realizado el pago, pero la inscripción queda pendiente de ser revisada. 
- Inscrito: el solicitante ha completado todos los pasos anteriores y además su inscripción ha sido 

revidada. 
- Anulada: la inscripción del solicitante ha sido anulada por no haber sido completada en su 

totalidad. 
- Devolución: se ha efectuado el pago de la inscripción pero ésta ha sido desestimada, por lo que el 

costo del campamento debe ser devuelto. 
 
 

1.4  Gestión de tutores 
 
 
Esta opción permite la gestión de los datos personales de los tutores que fueron dados de alta al realizar 
solicitudes para los campamentos. 
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En primer lugar nos encontramos un formulario de búsqueda de tutores. Debemos rellenar los campos que 
deseemos y pulsar en enviar consulta. Como vemos en el siguiente ejemplo aparecerán los resultados de la 
búsqueda. 
 

 
 

Podemos editar la información de cada tutor pulsando en el botón . En nuestro ejemplo, al pulsar sobre 
el botón aparece un formulario como el que aparece a continuación, en el que podremos modificar la 
información del tutor que proceda. Pulsando sobre el botón de Actualizar los datos serán guardados. 
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1.5 Listado de admitidos en sorteo 
 
 
En esta opción es posible consultar los participantes admitidos en el sorteo. Tan sólo debemos seleccionar 
un campamento y pulsar en Consultar para ver los nombres de los participantes que han participado, o 
participarán en el sorteo, según el periodo en el que nos encontremos.  
 
 

 
 
 
 

1.6 Sorteo 
 
En este apartado se encuentra la información relativa al sorteo. Cuando todavía no se ha alcanzado la fecha 
del sorteo introducida en la opción Gestión de temporadas aparecerá un mensaje como el siguiente. 
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Una vez alcanzada la fecha y hora del sorteo la aplicación realizará el mismo automáticamente, cumpliendo 
los criterios indicados en la normativa, obteniendo un número aleatorio en cada turno, a partir del cual, 
hasta completar el número de plazas disponibles, se formará un listado de admitidos, que podrán 
formalizar su inscripción en el plazo indicado para ello. Las solicitudes que no formen parte de dicha lista 
entrarán a formar parte de la lista de suplentes según la normativa. A partir de entonces el mensaje que se 
muestra cambiará a uno similar al que se muestra a continuación. Es posible adelantar el sorteo pulsando 
el botón Realizar Sorteo. 
 
 

 
 
 
En la parte inferior tenemos acceso a los resultados del sorteo, pulsando sobre cada enlace 
respectivamente. A continuación se detalla la información que muestra cada enlace. 
 
 

1.6.1 Resultados del sorteo 
 
 
En este listado aparecen todos los participantes del sorteo, indicando que posición ocupan como ganador o 
como reserva, según el caso, en función del número agraciado en el sorteo.  



 

 14 

 

Construyendo el futuro 
 

GESTIÓN DE CAMPAMENTOS DE VERANO -  FMD de Valladolid 
Manual del Gestor 

 

 
 
 
 

1.6.2 Plazas adjudicadas en el sorteo 
 
 
En este listado se puede consultar los participantes que han sido agraciados en el sorteo. 
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1.6.3 Lista de espera de reservas 
 
Este listado muestra los participantes que se encuentran en lista de suplentes. 
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1.6.4 Adjudicación de plazas vacantes para suplentes del sorteo 
 
 
En la opción Sorteo del menú del administrador, una vez finalizado el plazo de inscripción general, 
aparecerá en la parte inferior un botón, Adjudicar plazas vacantes, que podrá pulsar para realizar dicha 
operación. 
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Una vez que se haya ejecutado la operación se mostrará un mensaje como el siguiente. 
 
 

 
 
Aparecerá un enlace al Listado de plazas vacantes, que se describe a continuación. 
 
 

1.6.4.1 Listado de plazas vacantes 
 
 
En este apartado se muestran los participantes que pueden ocupar plaza en el campamento y turno al 
existir plazas disponibles para suplentes del sorteo una vez concluido el plazo de inscripción general. 
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1.7 Inscripción libre 
 
 
Esta opción permite realizar una nueva inscripción en la aplicación en el plazo de inscripción libre, en el que 
no es necesario partir de una solicitud previa.  Para ello se muestra, de manera tabulada, la información de 
todos los campamentos y turnos que disponen de plazas libres.  
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Sólo estarán disponibles aquellos turnos en los que no se hayan realizado todas las inscripciones hasta 
completar el número de plazas. 
 
Para realizar la inscripción pulse sobre el botón Inscripción. Para más información consulte el capítulo 
Realizar inscripción del Manual de Usuario. 
 
 
 
 
 
 
 


