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1 Perfil gestor

El perfil de gestor de solicitudes e inscripciones tiene acceso Unicamente a las funcionalidades definidas
para el administrador relacionadas con las solicitudes e inscripciones.

1.1 Acceso a la aplicacion

Para poder llevar a cabo cualquier funcionalidad, previamente debe autenticarse en la aplicacidon
rellenando el siguiente formulario:

&) Accede al Portal

Introduzca su e-mail:

Introduzca su contrasefia:

¢Ha ENTRAR

olvidado su
contrasefia?

REGISTRESE para poder realizar
zolicitudes de campamentos o
ingcribirze en los mizmos

Una vez autenticado podra hacer uso de las siguientes opciones que aparecen en la parte derecha de la
pantalla:
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@) Mis datos

Gestor Fmd pruebas

»Cambiar contrasefia
+CErrar sesion

@ Gestidn de tutor

idn Libre

A continuacién se describe en detalle la funcionalidad relativa a cada opcion. Debe tener en cuenta que en
cada periodo estaran disponibles las opciones que corresponde.

1.2 Gestion de solicitudes

Al acceder a esta opcidn aparece un formulario que permite la bdsqueda de solicitudes. Para ello debe
rellenar los campos que desee del siguiente formulario:
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@ Pagina de gestién de solicitudes

ﬂ Busqueda de Solicitudes

Tempaorada * |2.D11 Vl
Campamenta : | Vl
Turno : | v]

Primer apelida : | |

Segundo apellido : | |

Normbre © JOSE MARA |

DRIl £ MIE { Pasaporte © | |

Fecha nacimienta : | |

Eztado : | vl

Fecha salicitud : | |

Método : | v|

BUSCAR LIMPIAR EXPORTAR

Un ejemplo de resultados de la blisqueda seria como el que aparece a continuacién.

ﬁ- Campamento: La Huerta de Valoria (sin pernocta)

Turne: 172 - del 050772011 al 095072011

Apellidos v DM/ HIE / Fecha . H® Fecha . Anular |
Hombre Pasaporte nacimiento Ll sorteo 3 L] solicitud Aol Habilitar

PEREZ LOPEZ, . 10-06-2011
JOSE MARIA 11-now-2003 | Telematico g Pte. Soreo 10T é’

Anular

ﬂ- Campamento: La Huerta de Valoria (sin pernocta)

Turne: 22 - del 120772011 al 1640752011

H o
Apellidos v DM / HIE / Fecha Método H Estado Fecha Editar Anular /

Hombre Pasaporte nacimiento sorteo solicitud Habilitar

PEREZ LOPEZ, e 10-06-2011
JOSE MARIA 11-now-2003 | Telematico g Pte. Soreo 10T é’

Anular

2 Resuttados Paging 1 de 1

|§| Imprimir
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Es posible anular una solicitud pulsando en Anular.

Una vez alcanzado alguno de los periodos de inscripcién y si participante ha sido admitido en el
campamento y turno solicitado, aparecera un botén , que permite realizar la inscripcién. Para
mas informacién consulte el capitulo Realizar inscripcion del Manual de Usuario.

Puede consultar el detalle de la solicitud pulsando sobre el nombre del participante.

Es posible editar la solicitud para realizar modificaciones pulsando sobre el icono -© . En nuestro ejemplo,
si pulsamos sobre el primer resultado aparece un formulario como el siguiente:
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@ Solicitud campamentos de verano 2011

€ Datos del participante

Primer apelida * [PEREZ |
Ejemploz de apelido; Garcia, de I Fuente

Segundo spellida : LOPEZ |
Ejemploz de apelido; Garcia, de la Fuente

Mombre % [JOSE MARIA, |

Fecha nacimienta * ; ! 2003 Ejsmplos de fecha: 15422002, 1402, 15272002

Tipo de documento | v|

DI NIE § Pasaparte © | |
Ejemplos DI 012345671, 123456762 Elemplo NIE: X3248385F

e Informacion de contacto

Teléfono : 983456759 |

Teléfono mévil: (654789123 |

Ermail : Ijosemaria@gmail.com |

€ Solicita

Campamento en 12 opcion *; | [La Huerta de “aloria (zin pernocta)] Turna 12 - del 05072011 al 095072011 V|

Kimero para sorten ©

a' Datos del padre, madre o tutor’a

Primer apelida * [PEREZ |

Segundo spelida: [TORRES |

Mombre * [MANUEL |

Tipo de documerto *; | Dl v|

Dl MIE f Pazaporte *: |EIEIEIEIEIEIEIEIR

Ejigmploz DML 0123435671, 123496732, Eiemplo ME: X3245339F

MODIFICAR SOLICITUD
Aviso Legal:

Loz datos personales contenidoz en el presente formulario zon recogidos bajo el consentimiento del afectado v zeran ohjeto de
tratamiento automatizado e incorporados al Sistema de Informacion del Ayuntamiento de Yalladolid. El uso de dichos dstos estara
reatringicn exclusivaments a la gestidn municipal, pudisndo procederse & 2U cesion o comunicacion & atras Adminiztraciones
Publicas o terceros en los supuestos previstos en la Ley Orgénica 1541999 de 13 de diciembre de Proteccion de datos de Caracter
Perzonal. Loz interesados podran ejercitar oz derechos de acceso, cancelacion, rectificacion v oposicion a través e la Fundacion
hunicipal de Deportes del Ayuntamienta de Yalladolid.

Una vez realizados los cambios pulsamos sobre el botén de Modificar solicitud para guardar los cambios
realizados. Aparecera una pantalla de éxito como la siguiente:
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@ Solicitud campamentos de verano 10-jun-2011
Q Datos del participante

Primer apellide PEREZ Segundo apellido LOPEZ

Hoembre JOSE MARIL Fecha nacimiento 11-nov-2003

Q Informacion de contacto

Teléfono 353456789 Telefono movil 654753123

Email jozemarisi@amail.com

© solicita

1* opcidon [La Huerta de “Waloria (zin pernocta)] Turno 12 - del 05072011 al 000752011 Himero para sorteo §

Q Datos del padre, madre o tutor/a

Primer apellide PEREZ Segunde apellido TORRES

Hombre MAMNUEL DHI / HIE / Pasaporte 99993999R

1.3 Gestion de inscripciones

Este apartado permite consultar la informacién sobre las inscripciones realizadas en la aplicacion. Al
acceder a esta opcién aparecerd un formulario como el siguiente.

0o
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@ Gestion de inscripciones

Temporada * |2.D11 Vl
Campamento | Vl
Turna ;| v|

Primer apellica | |

Segundo apeliido | |

Mombre : |JOSE MARIA |

DI/ ME / Pasaports : | |

Fecha nacimienta | |

Estado : | w |

Fecha inscripcion : | |

MEtodo | w |

Pagado mediante PayPal : D Firma electronica : D

BUSCAR LIMPIAR EXPORTAR

Debemos rellenar el formulario con la informacidon que deseemos y pulsar en Buscar. Apareceran los
resultados de la busqueda. A continuacidn se muestra un posible ejemplo.

ﬁ' Campamento: La Huerta de Valoria (8in pernocta)

Turng: 12 - del 05072011 al 09072011

N ] ] "
Apellidos v [HI / HIE | F_et:_ha Método ) Fer{:ha_ ) ) H Editar Estado
Hombre Pasaporte nacimiento inscripeion | ins.
PEREZ LOPEZ.

11-now-2003 | Telematico | 10-jun-2011 3 &
JOSE MARIA : CAMBIAR ESTADOD

1 Rezuttados Pagina 1 de 1

|E| Imprimir

Puede consultar el detalle de la inscripcidon pulsando sobre el nombre del participante de la tabla de
resultados.
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1.3.1 Cambiar el estado de una inscripcién

En los listados de inscripciones que aparecen en el apartado anterior se ofrece la posibilidad de cambiar el
estado de cada inscripcidn modificando el selector que aparece en la columna estado., como podemos ver
en la siguiente imagen:

ﬂl Campamento: La Huerta de Valoria (8in pernocta)

Turng: 12 - del 05072011 al 09072011

N ] ] "
Apellidos v [HI / HIE | F_e{:_ha Método ) Fe{_:ha” _H Editar Estado
Hombre Pasaporte nacimiento inscripeion | ins.
PJECI:ISEEI'I;'IgPRIIEE, 11-now-2003 | Telematico | 10-jun-2011 3 : d
CAMBIAR ESTADO
1 Rezuttados Pagina 1 de 1
|E| Imprimir

Los estados posibles que puede tomar dicha columna son los siguientes:

- Pte. pago y doc: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripcién pero no ha realizado el pago
ni ha entregado la documentacién requerida.

- Pte. pago: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripcidn y ha entregado la documentacion,
pero no ha formalizado el pago.

- Pte. doc: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripcidn, ha realizado el pago, pero le falta
por adjuntar documentacién requerida.

- Pte. Revisién: el solicitante ha rellenado el formulario de inscripcion, ha entregado Ia
documentacion y ha realizado el pago, pero la inscripcion queda pendiente de ser revisada.

- Inscrito: el solicitante ha completado todos los pasos anteriores y ademds su inscripcidén ha sido
revidada.

- Anulada: la inscripcién del solicitante ha sido anulada por no haber sido completada en su
totalidad.

- Devolucidn: se ha efectuado el pago de la inscripcidn pero ésta ha sido desestimada, por lo que el
costo del campamento debe ser devuelto.

1.4 Gestion de tutores

Esta opcidn permite la gestion de los datos personales de los tutores que fueron dados de alta al realizar
solicitudes para los campamentos.

10
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En primer lugar nos encontramos un formulario de busqueda de tutores. Debemos rellenar los campos que
deseemos y pulsar en enviar consulta. Como vemos en el siguiente ejemplo aparecerdn los resultados de la
busqueda.

@ Pagina de gestién de tutores

Apelicdos o nombre: | |

DRI f NIE f Pasaporte: [F77777776 |

ENVIAR CONSULTA LIMPIAR

Apellidos vy Hombre DHI / HIE | Pasaporte Editar
AP ARZ MOMBRE T ¢ 4
1 Rezuttados Pagina 1 de 1

Podemos editar la informacién de cada tutor pulsando en el botdn »ﬁ. En nuestro ejemplo, al pulsar sobre
el botén aparece un formulario como el que aparece a continuacién, en el que podremos modificar la
informacién del tutor que proceda. Pulsando sobre el botdn de Actualizar los datos seran guardados.

@ Datos tutor

Mommbre * [MOMBRE |

Primmer apelica *; |;ﬂ.P1 |

Segundo apellico |;ﬂ.P2 |

Tipo de documenta * | [ v |

DM £ NE / Pasaparte * [FT7777778 |
Ejemplos DL 012345671, 123456752, Bemplo NE: ¥3248359F

Teléfono : (399933999 |

Teléfono mawil : | |

Ermail : |nombre@sitiu:|.es |

ACTUALIZAR
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1.5 Listado de admitidos en sorteo

En esta opcidn es posible consultar los participantes admitidos en el sorteo. Tan sélo debemos seleccionar
un campamento y pulsar en Consultar para ver los nombres de los participantes que han participado, o
participaran en el sorteo, segun el periodo en el que nos encontremos.

@ Listado de admitidos en el sorteo

Campamento | [La Huerta de “aloria Czin pernocta)] Turno 12 - del 050772011 al 09072011 hd |

CONSULTAR

Turno: [La Huerta de “aloria (sin pernocta)] Turno 12 - del 050772011 al 09072011

Hamero de plazas disponibles: 5
Hamero agraciado en el sorteo: 1

Hamero de plazas reservadas para Entidades de Interés Social: 1

H* sorteo Apellidos y Hombre Opcion
2 2 ER 52 »
3 385,83 ra
4 585,85 >
=) =8 =8, 28 17
=3 1010, =10 17
7 =11 =11, =1 17
& Resultados Pagina 1 de 1
1.6 Sorteo

En este apartado se encuentra la informacién relativa al sorteo. Cuando todavia no se ha alcanzado la fecha
del sorteo introducida en la opcién Gestion de temporadas aparecerd un mensaje como el siguiente.
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@ Informacién del sorteo

El zorteo ha =sido programado €l dia 3/05/2011 a las 16:55

REALIZAR SORTEO

Una vez alcanzada la fecha y hora del sorteo la aplicacidn realizard el mismo automaticamente, cumpliendo
los criterios indicados en la normativa, obteniendo un nimero aleatorio en cada turno, a partir del cual,
hasta completar el nimero de plazas disponibles, se formara un listado de admitidos, que podran
formalizar su inscripciéon en el plazo indicado para ello. Las solicitudes que no formen parte de dicha lista
entraran a formar parte de la lista de suplentes segln la normativa. A partir de entonces el mensaje que se
muestra cambiara a uno similar al que se muestra a continuacion. Es posible adelantar el sorteo pulsando
el botdn Realizar Sorteo.

@ Informacion del sorteo

El zorteo fue realizado el dia 4/05/2011 a las 19:00

Resultados del sorteo Plazas adjudicadas del sorteo Lista de espera de reservas

En la parte inferior tenemos acceso a los resultados del sorteo, pulsando sobre cada enlace
respectivamente. A continuacidn se detalla la informacidon que muestra cada enlace.

1.6.1 Resultados del sorteo

En este listado aparecen todos los participantes del sorteo, indicando que posicidon ocupan como ganador o
como reserva, segun el caso, en funcién del nimero agraciado en el sorteo.
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@ Listado de admitidos

€ Bisqueda de Solicitantes

Campamerto | [La Huetta de Yalaria (=in pernocta)] Turno 17 - del 050772011 al 09072011 hd |

CONSULTAR

Q Campamento: La Huerta de Valoria (sin pernocta)

Turno: [La Huerta de Yalaria (=in pernocta)] Turno 1 - del 05072011 al 09072011
Hameroe de plazas disponibles: 5
Hamero agraciado en el sorteo: 6

Himero de plazas reservadas para Entidades de Interés Social: 1

H* ganador H* reserva H® sorteo Apellidos vy Hombre Opcion Estado
1 - £ =10=10, =10 17 Admiticlo
2 - 7 =11 511, =11 12 Admiticlo
3 - g PEREZ LOPEZ, JOSE MARIA, 17 Preinzcrito
q - 3 =3s3, 83 27 Admiticda
- 1 4 35 35, 85 27 Reserva
- 2 2 32 82 82 27 Reszerva
- 3 5 =5 =5 28 17 Reserva

7 Resultados Pégina 1 de 1

g

= Imprimir *

* Impresion del listado completo

1.6.2 Plazas adjudicadas en el sorteo

En este listado se puede consultar los participantes que han sido agraciados en el sorteo.

14
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@ Listado de plazas adjudicadas

Campamento | [La Huerta de “aloria (=in pernocta)] Turno 17 - del 02072011 al 095072011

v

CONSULTAR

ﬂ' Campamento: La Huerta de Valoria (2in pernocta)

Turno: [La Huerta de Valoria (sin pernoctal] Turno 12 - del 05072011 al 09007201 1
Hiamero de plazas disponibles: 5
Hiamero agraciado en el sorteo: 6

Hamero de plazas reservadas para Entidades de Interés Social: 1

H® ganador H® sorteo Apellidos y Hombre Opcion Estado
1 g =10=10, =10 12 Admiticlo
2 7 =11 211, =11 17 A dmiticlo
3 g PEREZ LOPEZ, JOSE MARIA 12 Preinzcrita
4 3 =23 83, 83 27 A cmiticlo
4 Rezultados Pagina 1 de 1

|§| Imprimir *

* Impresion del listado completo

1.6.3 Lista de espera de reservas

Este listado muestra los participantes que se encuentran en lista de suplentes.

15
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@ Lista de espera de reservas

&) Bisqueda de Solicitantes

Campamento | [La Huerta de Yaloria (sin pernocta)] Turno 1° - del 02072011 al 00072011 ¥ |

CONSLLTAR

Turno: [La Huerta de valoria (sin pernocta)] Turno 12 - del 05072011 al 090072011

Humero de plazas disponibles: 5
Hamero agraciado en el sorteo: &

Himero de plazas reservadas para Entidades de Interés Social: 1

H® reserva H° sorteo Apellidos y Hombre Opcion Estado
1 4 53 359,89 2 Reserva
2 2 22, 82 27 Rezerva
3 5 =8 =8, =8 12 Reserva
3 Rezutados Paging 1 de 1
% Imprimir *

* Impresion del listado completo

1.6.4 Adjudicacion de plazas vacantes para suplentes del sorteo

En la opcién Sorteo del mend del administrador, una vez finalizado el plazo de inscripcidon general,
aparecera en la parte inferior un botdn, Adjudicar plazas vacantes, que podra pulsar para realizar dicha
operacion.

@ Informacion del sorteo

El sorten fue realizado el dia 1052011 a laz 11:08

@ Resultados del sorteo @ Plazas adjudicadas del sorteo @ Lista de espera de reservas

ADJUDICAR PLAZAS VACANTES
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Una vez que se haya ejecutado la operacién se mostrara un mensaje como el siguiente.

@ Informacion del sorteo

El zorten fue realizado el dia 1052011 a las 11:08
@ Resultados del sorteo @ Plazas adjudicadas del sorteo @ Lista de espera de reservas
Ha finalizado &l plazo de inscripcion general v se ha publicado el listado de plazas vacantes para los suplentes en el zorteo

@ Listado de plazas vacantes

Aparecera un enlace al Listado de plazas vacantes, que se describe a continuacién.

1.6.4.1 Listado de plazas vacantes

En este apartado se muestran los participantes que pueden ocupar plaza en el campamento y turno al
existir plazas disponibles para suplentes del sorteo una vez concluido el plazo de inscripcién general.
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@ Listado de plazas vacantes

Campamerto | [La Huerta de Walaria (sin pernocta)] Turno 12 - del 050772011 &l 095072011 W |

CONSULTAR

Turne: [La Huerta de Valoria (=in pernocta)] Turno 12 - del 05072011 &l 0950772011

Hamero de plazas disponibles: 5

Hamero de plazas reservadas para Entidades de Interés Social: 1

Hamero Apellidos y Hombre Opcion Estado
1 =535, 85 2 Admiticio
2 52 g2, 52 2 A cdmiticlo
3 =8 =8, =8 12 Acdmiticlo
3 Resutados Paginz 1 de 1

E| Imprinir *

* Impresion del listado completo

1.7 Inscripcion libre

Esta opcidn permite realizar una nueva inscripcion en la aplicacién en el plazo de inscripcidn libre, en el que
no es necesario partir de una solicitud previa. Para ello se muestra, de manera tabulada, la informacién de

todos los campamentos y turnos que disponen de plazas libres.
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@ Inscripcion Libre

e Listado de campamentos-turnos para la temporada actual

Turno Plazas Plazas Inscritos Inscritos Inscripcion
Totales EIS EIS
ﬁr{f;f;;?:] Turno 1° - del 01/08/2011 al =g 0 50 0 @
=E£;;EI:] Turno 2° - del 10/08/2011 al =0 0 0 0 H
E—E;;;;ﬁ:] Turno 3° - del 19/08/2011 al =0 0 0 0 @
:(;:JI;:E:;G&:IQH] Turno 1° - del (11/07/2011 al =g 0 50 0 @
g;a;ﬂl;;;:::lﬁalén] Turno 2° - del 11/07/2011 al 0 0 =g 0 @
g;;l;:g;lﬁalén] Turno 3° - del 21/07/2011 al =g 0 =g 0 ﬂ
:(;;I;E:;Galén] Turno 4° - del (11/08/2011 al =g 0 17 0 @
Lll_.;':'lrggﬁi:e Valoria] Turno 1° - del 27/06/2011 =0 0 i 0 a
.LlfauaHuu;ﬁ;:e Valoria] Turno 2° - del 04/07/2011 =0 0 49 0 0
Lﬁgﬂu;ﬁ::e Valoria] Turno 3° - del 11/07/2011 =g 0 27 0 ﬂ

Sélo estaran disponibles aquellos turnos en los que no se hayan realizado todas las inscripciones hasta
completar el nimero de plazas.

Para realizar la inscripcién pulse sobre el botén Inscripcion. Para mas informacidon consulte el capitulo
Realizar inscripcion del Manual de Usuario.



